
ค ู่มือส ำหรบัประชำชน : กำรจดทะเบียนพำณชิย ์(ตั้งใหม่) ตำม พ.ร .บ.ทะเบยีนพำณิชย ์พ .ศ. 2499 กรณี

ผู้ขอจดทะเบียนเปน็บคุคลธรรมดำ 

หน่วยงำนทีใ่ห้บรกิำร : องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว อ าเภอปะเหลียน จังหวัดตรัง กระทรวงพาณิชย์  

 

หลักเกณฑ ์วิธกีำร เงื่อนไข (ถ้ำมี) ในกำรยืน่ค  ำขอ และในกำรพจิำรณำอนญุำต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องยื่นขอจดทะเบียนพาณิชย์ภายใน 30 วัน นับต้ังแต่วันเริ่มประกอบกิจการ  (มาตรา 11) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื่นจดทะเบียนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอ านาจให้ผู้ อ่ืนยื่นจดทะ เบียน

แทนก็ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซ่ึงเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมือชื่อรับรองรายการในค าขอจดทะเบียนและ

เอกสารประกอบค าขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์ค าขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนังสือมอบอ านาจสามารถขอได้จากพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือ

ดาวน์โหลดจาก www.dbd.go.th 

หมำยเหตุ ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาต้ังแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารครบถ้วน

ตามที่ระบุไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ในกรณีที่ค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน และ /หรือมี

ความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของ

รายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ต้องยื่นเพ่ิมเติม โดยผู้ยื่นค าขอจะต้องด าเนินการแก้ไขและ /หรื อยื่น

เอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าว มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอละทิ้งค าขอ โดย

เจ้าหน้าที่และผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความพร่อง

ดังกล่าวให้ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจไว้เป็นหลักฐาน 

 

ช่องทำงกำรใหบ้รกิำร  

 

 สถานท่ีให้บริการ 
องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว 

เลขที่ 1  หมู่ที่ 1  อ าเภอปะเหลียน    จังหวัดตรัง 
92180/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 
(หมายเหตุ: -)  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดให้บริการวัน จันทร์ 
ถึง วันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) 

ต้ังแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. 

 

 

 

http://www.dbd.go.th/


ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนทีร่บัผิดชอบ 

ระยะเวลำในกำรด ำเนนิกำรรวม : 60 นาที 
 

ล ำดับ ขั้นตอน ระยะเวลำ ส่วนทีร่บัผิดชอบ 

1) กำรตรวจสอบเอกสำร 

นายทะเบียนตรวจพิจารณาเอกสาร/แจ้งผล 
 

30 นาที องค์การบริหารส่วน

ต าบลทุ่งยาว อ าเภอ
ปะเหลียน จังหวัดตรัง 

2) กำรตรวจสอบเอกสำร 

เจ้าหน้าที่การเงินรับช าระค่าธรรมเนียม 
 

5 นาที องค์การบริหารส่วน

ต าบลทุ่งยาว อ าเภอ
ปะเหลียน จังหวัดตรัง 

3) กำรพิจำรณำ 
นายทะเบียนรับจดทะเบียน/เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูลเข้า

ระบบ/จัดเตรียมใบส าคัญการจดทะเบียน/หนังสือ
รับรอง/ส าเนาเอกสาร 

15 นาที องค์การบริหารส่วน
ต าบลทุ่งยาว อ าเภอ

ปะเหลียน จังหวัดตรัง 
 

4) กำรลงนำม/คณะกรรมกำรมีมต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน
พาณิชย์ให้ผู้ยื่นค าขอ  

10 นาที องค์การบริหารส่วน

ต าบลทุ่งยาว อ าเภอ
ปะเหลียน จังหวัดตรัง 

 

รำยกำรเอกสำร หลักฐำนประกอบ 

ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร  

1) 

 

ค  ำขอจดทะเบียนพำณิชย ์(แบบ ทพ.) 

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

2) 

 

บัตรประจ ำตัวประชำชน 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) 
 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้น 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (พร้อมลงนามรับรองส าเนาถูกต้อง) 

กรมการปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร  

4) 
 

หนังสือใหค้วำมยนิยอมใหใ้ชส้ถำนทีต่ั้งส ำนักงำนแหง่ใหญ ่โดย
ให้เจ้ำของรำ้นหรอืเจำ้ของกรรมสทิธ ิล์งนำม และให้มีพยำนลง

ช ื่อรบัรองอย่ำงนอ้ย 1 คน 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 
 

- 

5) 

 

ส ำเนำทะเบยีนบำ้นทีแ่สดงใหเ้หน็วำ่ผู้ใหค้วำมยินยอมเปน็เจำ้

บ้ำนหรอืส ำเนำสัญญำเชำ่โดยมีผูใ้หค้วำมยินยอมเปน็ผูเ้ชำ่ หรอื
เอกสำรสทิธ ิอ์ยำ่งอืน่ทีผู่้เป็นเจ้ำของกรรมสิทธ ิเ์ป็นผู้ใหค้วำม
ยินยอม พรอ้มลงนำมรบัรองส ำเนำถูกต้อง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 

หมำยเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 
 

- 

6) 
 

แผนทีแ่สดงสถำนทีซ่ ึง่ใชป้ระกอบพำณชิยกิจและสถำนที่ส ำคญั
บร ิเวณใกล้เคยีงโดยสังเขป พร ้อมลงนำมรบัรองเอกสำร  

ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ - 
 

- 

7) 
 

หนังสือมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) พร ้อมปดิอำกรแสตมป์ 10 บำท 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 

ส ำเนำ 0 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

 

- 

8) 
 

ส ำเนำบัตรประจ ำตัวประชำชนของผูร้บัมอบอ ำนำจ (ถ้ำมี) 
พร ้อมลงนำมรบัรองส ำเนำถูกต้อง 
ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 

ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ - 

กรมการปกครอง 



ล ำดับ ชื่อเอกสำร จ ำนวน และรำยละเอยีดเพิ่มเติม (ถ้ำมี) หน่วยงำนภำครฐัผู้ออกเอกสำร  

9) 
 

ส ำเนำหนังสอือนญุำต หร ือ หนังสือรบัรองใหเ้ป็นผู้จ  ำหนำ่ย
หร ือใหเ้ชำ่สินคำ้ดังกลำ่วจำกเจำ้ของลิขสทิธ ิข์องสินคำ้ทีข่ำย

หร ือใหเ้ชำ่ หร ือ ส ำเนำใบเสรจ็รบัเงินตำมประมวลรษัฎำกร 
หร ือหลักฐำนกำรซ ือ้ขำยจำกตำ่งประเทศ พรอ้มลงนำมรบัรอง
ส ำเนำถูกต้อง 

ฉบับจรงิ 0 ฉบับ 
ส ำเนำ 1 ฉบับ 
หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการขาย หรือให้เช่า 

แผ่นซีดี  แถบบันทึก วีดิทัศน์ แผ่นวีดิทัศน์  ดีวีดี หรือแผ่นวีดีทัศน์
ระบบดิจิทัลเฉพาะที่เก่ียวกับการบันเทิง) 

- 

10) 

 

หนังสือช ีแ้จงข้อเท็จจรงิของแหล่งที่มำของเงินทุนและหลักฐำน

แสดงจ ำนวนเงินทนุ หรอื อำจมำพบเจำ้หนำ้ที่เพือ่ท ำบันทกึ
ถ้อยค  ำเกี่ยวกบัข้อเท็จจรงิของแหล่งที่มำของเงินทุนพรอ้ม

แสดงหลกัฐำนแสดงจ ำนวนเงินทนุกไ็ด้ 
ฉบับจรงิ 1 ฉบับ 
ส ำเนำ 0 ฉบับ 

หมำยเหตุ (ใช้ในกรณีประกอบพาณิชยกิจการค้าอัญมณีหรือ
เครื่องประดับซ่ึงประดับด้วยอัญมณี) 

- 

 

ค ่ำธรรมเนยีม 

ล ำดับ รำยละเอยีดคำ่ธรรมเนยีม ค ่ำธรรมเนยีม (บำท / ร ้อยละ) 

1) ค ่ำธรรมเนยีมกำรจดทะเบยีน (ค  ำขอละ) 

(หมายเหตุ: -)  

 ค ่ำธรรมเนียม 50 บาท 

  
 

2) ค ่ำธรรมเนยีมคดัส ำเนำเอกสำร (ชุดละ) 
(หมายเหตุ: -)  

 ค ่ำธรรมเนียม 30 บาท 
  

 

 

 

 

 



ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน แนะน ำบรกิำร 

ล ำดับ ช่องทำงกำรรอ้งเรยีน / แนะน ำบรกิำร  

1) ร้องเรียน ณ ช่องทางที่ยื่นค าขอ 

(หมายเหตุ: (องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว  อ าเภอปะเหลียน  จังหวัดตรัง 
โทร 0-7520-8037 

เว็บไซต์ : www.thungyao.go.th) 

2) ร้องเรียนต่อกองทะเบียนธุรกิจ กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ 
(หมายเหตุ: (0-2547-4446-7 ) 

3) โทรศัพท์ : Call Center 1570 
(หมายเหตุ: -)  

4) เว็บไซต์  : www.dbd.go.th 
(หมายเหตุ: -)  

5) ศูนย์บริการประชาชน ส านักปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: ( เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 

ปณ.1111 เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุสิต กทม. 10300) 

 

แบบฟอรม์ ตัวอยำ่งและค ูม่ือกำรกรอก 

ล ำดับ ชื่อแบบฟอรม์ 

1) คู่มือการกรอกเอกสาร 
(หมายเหตุ: -)  

 

หมำยเหตุ 

- 

 

 

 

 

 

 



 

ชื่อกระบวนงำน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจด

ทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  

หน่วยงำนกลำงเจำ้ของกระบวนงำน: กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

ประเภทของงำนบรกิำร : กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการ

ที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 

หมวดหมู่ของงำนบรกิำร: จดทะเบียน 

กฎหมำยทีใ่ห้อ ำนำจกำรอนญุำต หรอืที่เกี่ยวข้อง : 

 1) กฎกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความในพระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 2 พ.ร.ฎ. ก าหนดกิจการเป็นพาณิชยกิจ พ.ศ. 2546  

 3) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 83 (พ.ศ. 2515)  เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับของ
กฎหมายว่าด้วยทะเบียนพาณิชย์  

 4) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบับที่ 93 (พ.ศ. 2520) เรื่อง ก าหนดพาณิชยกิจที่ไม่อยู่ภายใต้บังคับแห่ง
พระราชบัญญัติทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 5) ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื่อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 11) พ.ศ. 2553  

 6) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง  แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าที่และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 8) พ.ศ. 2552  
 7) ประกาศกระทรวงพาณิชย์  เรื่อง การต้ังส านักงานทะเบียนพาณิชย์แต่งต้ังพนักงานเจ้าหน้าที่และ นาย
ทะเบียนพาณิชย์ (ฉบับที่ 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบับที่ 10) พ.ศ. 2553   

 8) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  ก าหนดแบบพิมพ์เพ่ือใช้ในการให้บริการข้อมูลทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555    
 9) ค าสั่งส านักงานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที่ 1/2553  เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการก าหนดเลขทะเบียนพา ณิชย์  

และเลขค าขอจดทะเบียนพาณิชย์  
 10) พ.ร.บ. ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499  
 11) ประกาศกรมพัฒนาธุรกิจการค้า  เรื่อง  ก าหนดแบบพิมพ์  พ.ศ. 2549  

ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป 

พื้นที่ใหบ้รกิำร: ท้องถิ่น 

กฎหมำยข้อบังคบั/ขอ้ตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ: ไม่มี 

ระยะเวลำทีก่  ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ : 0.0 

 

ข้อมูลส ำหรบัเจำ้หนำ้ที ่



ชื่ออ้ำงอิงของค ูม่ือประชำชน : ส าเนาคู่มือประชาชน  การจดทะเบียนพาณิชย์ (ต้ังใหม่) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา  องค์การบริหารส่วนต าบลทุ่งยาว  อ าเภอ      

ปะเหลียน  จังหวัดตรัง 

 

 


