
คู่มือสําหรับประชาชน : การจดทะเบียนพาณิชย์ (เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียน

พาณิชย์ พ.ศ. 2499 กรณีผู้ขอจดทะเบยีนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานที�ให้บริการ : องค์การบริหารสว่นตาํบลบ้านไร่ อําเภอเมอืงราชบรีุ จงัหวดัราชบรีุ กระทรวงพาณิชย์  

 

หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื�อนไข (ถ้ามี) ในการยื�นคาํขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

1. ผู้ประกอบพาณิชยกิจ ซึ�งได้จดทะเบียนไว้แล้ว หากมกีารเปลี�ยนแปลงรายการใดๆ ที�ได้จดทะเบียนไว้จะต้องยื�นคาํขอ

จดทะเบียนเปลี�ยนแปลงรายการ ภายในเวลา 30 วนั นบัตั �งแตว่นัที�ได้มีการเปลี�ยนแปลงรายการนั �นๆ  (มาตรา 13) 

2. ผู้ประกอบพาณิชยกิจสามารถยื�นจดทะเบยีนพาณิชย์ด้วยตนเองหรือจะมอบอํานาจให้ผู้อื�นยื�นจดทะเบยีนแทนก็ได้ 

3. ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจซึ�งเป็นเจ้าของกิจการ เป็นผู้ลงลายมอืชื�อรับรองรายการในคาํขอจดทะเบยีนและเอกสาร

ประกอบคาํขอจดทะเบียน 

4. แบบพิมพ์คําขอจดทะเบียน (แบบ ทพ.) หรือหนงัสอืมอบอํานาจสามารถขอได้จากพนกังานเจ้าหน้าที� หรือดาวน์

โหลดจาก www.dbd.go.th 

 

หมายเหต ุขั �นตอนการดําเนินงานตามคูม่อืจะเริ�มนบัระยะเวลาตั �งแตเ่จ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสารครบถ้วนตามที�ระบไุว้

ในคูม่อืประชาชนเรียบร้อยแล้ว ทั �งนี � ในกรณีที�คาํขอหรือเอกสารหลกัฐานไมค่รบถ้วน และ/หรือมีความบกพร่องไม่

สมบูรณ์ เป็นเหตใุห้ไม่สามารถพิจารณาได้ เจ้าหน้าที�จะจดัทําบนัทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสาร

หลักฐานที�ต้องยื�นเพิ�มเติม โดยผู้ยื�นคําขอจะต้องดาํเนินการแก้ไขและ/หรือยื�นเอกสารเพิ�มเติมภายในระยะเวลาที�

กําหนดในบนัทกึดงักลา่ว มิเช่นนั �นจะถือว่าผู้ยื�นคําขอละทิ �งคําขอ โดยเจ้าหน้าที�และผู้ยื�นคาํขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจ

จะลงนามบนัทกึดงักลา่ว และจะมอบสําเนาบนัทึกความพร่องดงักล่าวให้ผู้ยื�นคาํขอหรือผู้ได้รับมอบอํานาจไว้เป็น

หลักฐาน 

 

ช่องทางการให้บริการ 

 

 สถานที�ให้บริการ 

(หมายเหต:ุ -)  

องค์การบริหารสว่นตําบลบา้นไร่ /ติดต่อดว้ยตนเอง ณ 

หน่วยงาน  

ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปิดใหบ้ริการวนั จนัทร์ 

ถึง วนัศกุร์ (ยกเวน้วนัหยดุที�ทางราชการกําหนด) 

ตั�งแต่เวลา 08:30 - 16:30 น. (มีพกัเที�ยง) 

 



ขั �นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที�รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดาํเนินการรวม : 60 นาที 

 

ลําดบั ขั �นตอน ระยะเวลา ส่วนที�รับผิดชอบ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

นายทะเบียนตรวจพจิารณาเอกสาร/แจ้งผล 

(หมายเหต:ุ -)  

30 นาที องค์การบริหารสว่น

ตําบลบ้านไร่ อําเภอ

เมืองราชบรีุ จงัหวดั

ราชบรีุ 

2) การตรวจสอบเอกสาร 

เจ้าหน้าที�การเงินรับชําระคา่ธรรมเนียม 

(หมายเหต:ุ -)  

5 นาที องค์การบริหารสว่น

ตําบลบ้านไร่ อําเภอ

เมืองราชบรีุ จงัหวดั

ราชบรีุ 

3) การพิจารณา 

นายทะเบียนรับจดทะเบียน /เจ้าหน้าที�บนัทึกข้อมลูเข้า

ระบบ/จัดเตรียมใบสาํคญัการจดทะเบียน/หนงัสอืรับรอง/

สําเนาเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

15 นาที องค์การบริหารสว่น

ตําบลบ้านไร่ อําเภอ

เมืองราชบรีุ จงัหวดั

ราชบรีุ 

4) การลงนาม/คณะกรรมการมีมต ิ

นายทะเบียนตรวจเอกสารและลงนาม/มอบใบทะเบียน

พาณชิย์ให้ผู้ยื�นคาํขอ 

(หมายเหต:ุ -)  

10 นาที องค์การบริหารสว่น

ตําบลบ้านไร่ อําเภอ

เมืองราชบรีุ จงัหวดั

ราชบรีุ 

 

 

รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 

ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ�มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) 

 

คาํขอจดทะเบียนพาณิชย์ (แบบ ทพ.) 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธรุกิจการค้า 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ�มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

2) 

 

บัตรประจาํตัวประชาชน 

ฉบบัจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (สําเนาบตัรประจําตวัของผู้ประกอบพาณิชยกิจ พร้อม

ลงนามรับรองสําเนาถกูต้อง) 

กรมการปกครอง 

3) 

 

สําเนาทะเบียนบ้าน 

ฉบบัจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (สําเนาทะเบียนบ้านของผู้ประกอบพาณิชยกิจ พร้อมลง

นามรับรองสําเนาถกูต้อง) 

กรมการปกครอง 

4) 

 

(ต้นฉบับ) หนังสือให้ความยินยอมให้ใช้สถานที�ตั �งสํานักงาน
แห่งใหญ่ โดยให้เจ้าของร้านหรือเจ้าของกรรมสิทธิ�ลงนาม 
และให้มีพยานลงชื�อรับรองอย่างน้อย 1 คน 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน ) 

- 

5) 

 

สําเนาทะเบียนบ้านที�แสดงให้เหน็ว่าผู้ให้ความยินยอมเป็น
เจ้าบ้านหรือสําเนาสัญญาเช่าโดยมีผู้ให้ความยินยอมเป็นผู้
เช่า หรือเอกสารสิทธิ�อย่างอื�นที� ผู้เป็นเจ้าของกรรมสิทธิ� เป็น
ผู้ให้ความยินยอม พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 

ฉบบัจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ (กรณีผู้ประกอบพาณิชยกิจมิได้เป็นเจ้าบ้าน) 

- 

6) 

 

แผนที�แสดงสถานที�ซึ�งใช้ประกอบพาณิชยกิจและสถานที�
สําคัญบริเวณใกล้เคียงโดยสังเขป พร้อมลงนามรับรอง
เอกสาร 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 



ลําดบั ชื�อเอกสาร จาํนวน และรายละเอียดเพิ�มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

7) 

 

หนังสือมอบอาํนาจ (ถ้ามี) พร้อมปิดอากรแสตมป์ 10 บาท 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

- 

8) 

 

สําเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผู้ รับมอบอาํนาจ (ถ้ามี) 
พร้อมลงนามรับรองสําเนาถูกต้อง 

ฉบบัจริง 0 ฉบบั 

สําเนา 1 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

กรมการปกครอง 

9) 

 

ใบทะเบยีนพาณิชย์ (ฉบบัจริง) 

ฉบบัจริง 1 ฉบบั 

สําเนา 0 ฉบบั 

หมายเหตุ - 

กรมพฒันาธรุกิจการค้า 

 

ค่าธรรมเนียม 

ลําดบั รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 

1) ค่าธรรมเนียม (ครั�งละ) 

(หมายเหต:ุ -)  
 ค่าธรรมเนียม 20 บาท 

  

 

2) ค่าธรรมเนียมคัดสําเนาเอกสาร (ชุดละ) 

(หมายเหต:ุ -)  

 ค่าธรรมเนียม 30 บาท 

  

 

 

 

 

 

 

 



ช่องทางการร้องเรียน แนะนําบริการ 

ลําดบั ช่องทางการร้องเรียน / แนะนําบริการ 

1) องค์การบริหารสว่นตาํบลบ้านไร่ 

(หมายเหต:ุ (เลขที� 99/9 ม.4 ต.บา้นไร่ อ.เมือง จ.ราชบรีุ .70000 / โทรศพัท์ 032-318708 / 

www.banraiauruea.go.th))  

2) ศนูย์บริการประชาชน สํานกัปลดัสํานกันายกรัฐมนตรี 

(หมายเหต:ุ ( เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300 / สายดว่น 1111 / www.1111.go.th / ตู ้

ปณ.1111 เลขที� 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสิุต กทม. 10300))  

 

แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลําดบั ชื�อแบบฟอร์ม 

1) คูม่ือการกรอกเอกสาร 

(หมายเหต:ุ -)  

 

หมายเหต ุ

- 

 

ชื�อกระบวนงาน: การจดทะเบยีนพาณิชย์ (เปลี�ยนแปลงรายการจดทะเบียน) ตาม พ.ร.บ.ทะเบียนพาณิชย์ พ.ร.บ.

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. ���� กรณีผู้ขอจดทะเบียนเป็นบุคคลธรรมดา 

หน่วยงานกลางเจ้าของกระบวนงาน: กรมพฒันาธรุการการค้า (Division, Department, Ministry) 

ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที�ให้บริการในสว่นภูมภิาคและสว่นท้องถิ�น (กระบวนงานบริการที�

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว) 

หมวดหมู่ของงานบริการ: จดทะเบียน 

กฎหมายที�ให้อาํนาจการอนุญาต หรือที�เกี�ยวข้อง: 1. กฎกระทรวงพาณชิย์ ฉบบัที� 3 (พ.ศ. 2540) ออกตามความ

ในพระราชบญัญัติทะเบียนพาณชิย์ พ.ศ. 2499 

 

ขอ้มูลสําหรบัเจา้หนา้ท ี� 



2. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที� 83 (พ.ศ. 2515) เรื�อง กําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยูภ่ายใต้บงัคบัของกฎหมายว่าด้วย

ทะเบียนพาณิชย ์

3. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ ฉบบัที� 93 (พ.ศ. 2520) เรื�อง กําหนดพาณิชยกิจที�ไม่อยูภ่ายใต้บงัคบัแหง่พระราชบญัญัติ

ทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2499 

4. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื�อง ให้ผู้ประกอบพาณิชยกิจต้องจดทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 11) พ.ศ. 2553 

5. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื�อง แตง่ตั �งพนกังานเจ้าหน้าที�และนายทะเบียนพาณิชย์ (ฉบบัที� 8) พ.ศ. 2552 

6. ประกาศกระทรวงพาณิชย์ เรื�อง การตั �งสํานกังานทะเบยีนพาณิชย์แตง่ตั �งพนกังานเจ้าหน้าที�และนายทะเบียน

พาณิชย์ (ฉบบัที� 9) พ.ศ. 2552 และ (ฉบบัที� 10) พ.ศ. 2553 

7. ประกาศกรมพฒันาธรุกิจการค้า เรื�อง กําหนดแบบพิมพ์เพื�อใช้ในการให้บริการข้อมลูทะเบียนพาณิชย์ พ.ศ. 2555 

8. คาํสั�งสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที� 1/2553 เรื�อง หลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์ 

9. ประกาศกรมพฒันาธรุกิจการค้า เรื�อง กําหนดแบบพิมพ์ พ.ศ. 2549 

10. คําสั�งสํานกังานกลางทะเบียนพาณิชย์ ที� 1/2554 เรื�อง หลกัเกณฑ์และวิธีการกําหนดเลขทะเบียนพาณิชย์ และเลข

คําขอจดทะเบยีนพาณิชย์จงัหวดับึงกาฬ 

ระดับผลกระทบ: บริการที�มีความสําคญัด้านเศรษฐกิจ/สงัคม 

พื �นที�ให้บริการ: ท้องถิ�น 

กฎหมายข้อบงัคับ/ข้อตกลงที�กาํหนดระยะเวลา: ไมม่ ี

ระยะเวลาที�กําหนดตามกฎหมาย / ข้อกาํหนด ฯลฯ:  � นาที 

ข้อมูลสถิติของกระบวนงาน: 

 จํานวนเฉลี�ยตอ่เดือน  

 จํานวนคําขอที�มากที�สดุ  

 จํานวนคําขอที�น้อยที�สดุ  

ชื�ออ้างอิงของคู่มือประชาชน: (สําเนาคูม่ือประชาชน) : องค์การบริหารสว่นตาํบลบ้านไร่ / สํานกังานปลดั 

  

 

 

เอกสารฉบบันี �ดาวน์โหลดจากเว็บไซตร์ะบบสารสนเทศศนูย์กลางข้อมลูคูมื่อสาํหรับประชาชน 



Backend.info.go.th 

วนัที�เผยแพร่คูม่อื: - 


