
 
ขั้นตอนการให้บริการของกองทะเบียนและประมวลผล 

 

ตรวจสอบความถูกต้องของค าร้อง,        
บันทึกข้อความ  ว่ากรอกข้อมูลครบถ้วน

และช าระค่าธรรมเนียมแล้ว           
กรณีท่ีมีค่าใช้จ่ายตามระเบียบ  และ

ตรวจสอบข้อมูลตามท่ีผู้รับบริการถาม 

ออกเอกสารหรือท ารายการตามค าร้องที่ผู้รับบริการ     
แจ้งความประสงค์  และตอบค าถามแก่ผู้รับบริการ 

ส่งมอบเอกสารหรือชี้แจงการให้บริการแก่ผู้รับบริการ  
พร้อมทั้งแจกแบบประเมินความพึงพอใจให้ผู้รับบริการ

ประเมิน 

เริ่มต้น 

รับแบบฟอร์มค าร้อง,  บันทึกข้อความ                      
และรับฟังค าถามจากผู้รับบริการ 

วิเคราะห์ความพึงพอใจของผู้รับบริการ  และน าผล        
มาพัฒนาการบริการของกองทะเบียนและประมวลผล 

กรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มค าร้อง     
ให้ครบถ้วน  และช าระค่าธรรมเนียมที่กอง

คลังและพัสดุ 

สิ้นสุด 

Yes 

No 


